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1.ช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย 
 

1.ประชาชนย่ืนค าร้อง 

 

2.เจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมาย   
         อ านาจหน้าที่พิจารณาสั่งการ  อนุญาต          
         อนุมตัิให้ความช่วยเหลือทันท ี
 

3.เจ้าหน้าที่หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
        ออกด าเนินการช่วยเหลือทันท ี
 

4.แจ้งผลการด าเนินการแก่
ประชาชนทราบ  ภายใน  7  วัน 

 

1.ยื่นค าร้องด้วยตนเองหรือหนังสือ
ขอความช่วยเหลือ 
2.แจ้งทางโทรศัพท์  044-056455 

รวม  4  ขั้นตอน  และด าเนินการทันท ี

ผู้รับผิดชอบ 

1.นายวรากรณ์  ลิ้มประเสริฐ    เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

2.นายเดชา  มณีโชติ        พนักงานขับรถน้้าเอนกประสงค ์
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2.การขอรับสนับสนุนน้ าอุปโภค-บริโภค 
 

1.ประชาชนยื่นค าร้องขอรับการสนับสนุน
น้ าอุปโภค-บริโภค/หนังสือขอรับน้ า
อุปโภค-บริโภค 

 

2.เจ้าหน้าที่หน่วยงานที่รับผิดชอบ
น าเสนอผู้บริหาร 

 

3.เจ้าหน้าที่หน่วยงานที่รับผิดชอบ
มอบหมายน ารถออกช่วยเหลือประชาชน 

 

ยื่นค าร้องด้วยตนเองหรือ 
หนังสือขอความช่วยเหลอื 

 

รวม  3  ขั้นตอน  รวมระยะเวลาบริการ  2  ชั่วโมง/ราย 

ผู้รับผิดชอบ 

1.นายวรากรณ์  ลิ้มประเสริฐ    เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

2.นายเดชา  มณีโชติ        พนักงานขับรถน้้าเอนกประสงค ์

3.นายเชิดชนม์  ค้าจันทร์ดี       พนักงานขับรถยนต ์
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3.การรับแจ้งเหตุร้องเรียน/ร้องทุกข์ 
 

1.ประชาชนยื่นค าร้องแจ้งเหตุ/ 
หนังสือร้องเรียน 

2.เจ้าหน้าที่รับเรื่องน าเสนอปลัด  อบต.หรือ
ผู้มีค าสั่งมอบหมายพิจารณาสั่งการ 
 

3.ผู้บริหารมีค าสั่งให้หน่วยงานเจ้าของเรื่อง
ที่รับผิดชอบตรวจสอบและด าเนินการ 
 

4.แจ้งผลด าเนินการแก่ประชาชนผู้ร้องเรียน 
 

แจ้งผลด าเนินการให้ทราบ
ภายใน  3  วัน 

 

แจ้งผลด าเนินการให้ทราบภายใน  
3  วัน 

 

รวม  4  ขั้นตอน  และด าเนินการในทันทีที่ได้รับแจ้งเหตุ 
ผู้รับผิดชอบ 

1.นายสามารถ  มาตรอทิธิพล      หัวหน้าส้านักปลัด 
2.นางสาวเสาวนิตย์  ประยรูพันธ ์  นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
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4.  การขึ้นทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 

เดือน  ม.ค. - พ.ย. ของทุกปี 

1.ยื่นแบบค้าขอขึ้นทะเบียนรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุพร้อม
เอกสารต่อเจ้าหน้าที่ 

ผู้ที่จะมีอายุครบ  60  
ปีบริบูรณ์ขึ้นไปใน
ปีงบประมาณถัดไป 

2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
และคุณสมบัติ 

3.จัดท้าประกาศบัญชีรายชื่อผู้มี
สิทธิ์และส่งหนังสือแจ้งก้านัน/
ผู้ใหญ่บ้านปิดประกาศรายชื่อ 

ตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิ์
รับเบี้ยผู้สูงอายุได้ที่  
อบต.ตาเนิน  และที่ท้า
การก้านัน/ผู้ใหญ่บ้าน  
ในเดือนธันวาคมของทุก
ปี 

ผู้สูงอายุรับเบี้ยยังชีพใน
เดือนตุลาคมของ
ปีงบประมาณถัดไปโดย
โอนเงินจาก
กรมบัญชีกลางผ่านบัญชี
ธนาคารของผู้มีสิทธิ์ฯ  
ไม่เกินวันที่  10  ของ
ทุกเดือน 

เอกสารประกอบ 
-บัตรประชาชนหรือบัตรอื่น
ที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่
มีรูปถ่ายพร้อมส้าเนา 
-ส้าเนาทะเบยีนบ้าน 
-สมุดบญัชีธนาคาร  ธกส.
สาขาหนองบัวใหญ่  (กรณี
ประสงค์ขอรับเงินผ่าน
ธนาคาร) 
-หนังสือมอบอ้านาจพร้อม
ส้าเนาบตัรประจ้าตัว
ประชาชนผู้รับมอบและผู้รบั
แทน 
(กรณีผู้ขอรีบใบอนุญาตไม่
สามารถด าเนินการด้วย
ตนเอง) 

รวม  3  ขั้นตอน  รวมระยะเวลาบริการ  3  นาที/ราย 
ผู้รับผิดชอบ 
1.นางสาวเสาวภาคย์  แสงภักดี     นักพัฒนาชุมชน 
2.นายอุเทน  ค้าดี   ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน 
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ผู้พิการลงทะเบียนยื่นค า
ขอรับเบี้ยยังชีพใน
ปีงบประมาณถัดไป 1.ยื่นแบบค้าขอขึน้ทะเบียนรับ

เงินเบี้ยยังชีพผู้พิการพร้อม
เอกสารต่อเจ้าหน้าที่ 

ผู้รับลงทะเบียนตลอด 

2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
และคุณสมบัติ 

3.จัดท้าประกาศบัญชีรายชื่อผู้มี
สิทธิ์และส่งหนังสือแจ้งก้านัน/
ผู้ใหญ่บ้านปิดประกาศรายชื่อ 

ตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิ์
รับเบี้ยผู้สูงอายุได้ที่  
อบต.ตาเนิน  และที่ท้า
การก้านัน/ผู้ใหญ่บ้าน  
ในเดือนธันวาคมของทุก
ปี 

ผู้พิการรับเบี้ยยังชีพใน
เดือนถัดไปโดยโอนเงิน
จากกรมบัญชีกลางผ่าน
บัญชีธนาคารของผู้มีสิทธิ์ฯ  
ไม่เกินวันที่  10  ของทุก
เดือน 

เอกสารประกอบ 
-บัตรประจ้าตัวคนพิการ
พร้อมส้าเนา/สมุดคนพิการ 
-ทะเบียนบ้านพร้อมส้าเนา 
-สมุดบญัชีธนาคาร  ธกส.
สาขาหนองบัวใหญ่  (กรณี
ประสงค์ขอรับเงินผ่าน
ธนาคาร) 
-หนังสือมอบอ้านาจพร้อม
ส้าเนาบตัรประจ้าตัว
ประชาชนผู้รับมอบและผู้รบั
แทน 
(กรณีผู้ขอรีบใบอนุญาตไม่
สามารถด าเนินการด้วย
ตนเอง) 

รวม  3  ขั้นตอน  รวมระยะเวลาบริการ  3  นาที/ราย 
ผู้รับผิดชอบ 
1.นางสาวเสาวภาคย์  แสงภักดี     นักพัฒนาชุมชน 
2.นายอุเทน  ค้าดี   ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน 

 

5.  การขึ้นทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้พิการ 
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เอกสารประกอบ 
บัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
บัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงาน
ของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา 

1.ประชาชนยื่นค้าร้องขอรับต่อ
เจ้าหน้าที่ 

2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค้าร้อง 

3.บริการให้ข้อมูลตามค้าขอ 

รวม  4  ขั้นตอน  รวมระยะเวลาให้บริการ  5  นาที/ราย 
ผู้รับผิดชอบ 
1.นายสามารถ  มาตรอทิธิพล      หัวหน้าส้านักปลัด 
2.นางสาวเสาวนิตย์  ประยรูพันธ ์  นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 

 

6.  การขอรับบริการข้อมูลข่าวสารทางราชการ 
 

4.แจ้งผลการด้าเนินการให้ผู้บริหารทราบ 
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รับลงทะเบียนตลอดทั้งปี 
1.ประชาชนยื่นค้าร้องต่อ
เจ้าหน้าที่ 

2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค้าร้อง 

3.บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศโครงการ
เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดู 

รวม  4  ขั้นตอน  รวมระยะเวลาให้บริการ  5  นาที/ราย 
ผู้รับผิดชอบ 
1.นางสาวเสาวภาคย์  แสงภักดี     นักพัฒนาชุมชน 
2.นายอุเทน  ค้าดี   ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน 

 

7.  การขอรับเงินอุดหนุนเลี้ยงเด็กแรกเกิด 
 

4.ส่งเอกสารแบบค้าร้องให้กรมกิจการเด็ก
และเยาวชนหรือส้านักพัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด 

เอกสารประกอบ 
-แบบค าร้องขอลงทะเบียน  (ดร.01) 
-แบบรับรองสถานะครัวเรือน  (ดร.02) 
-ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ปกครอง 
-ส าเนาสตูิบัตรเด็กแรกเกิด 
-ส าเนาสมุดเงินฝากของผู้ปกครอง  
(ธนาคารกรุงไทยหรือธนาคารออมสินหรือ
ธนาคาร ธกส.) 
-ส าเนาสมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก  (เฉพาะ
หน้าท่ี 1  ที่มีช่ือของหญิงตั้งครรภ/็กรณีสญูหาย
ให้ใช้ส าเนาเฉพาะหน้าที่  1  พร้อมให้เจ้าหน้าท่ี
สาธารณสุขบันทึกข้อมลูและรับรองส าเนา) 
 

ตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิได้  ณ  ที่ท้าการ
องค์การบริหารส่วนต้าบลตาเนิน  และที่
ท้าการก้านัน/ผู้ใหญ่บ้านทุกหมู่บ้าน  ใน
วันที่  1  และ 1 5  ของทุกเดือน  หรือ
https://www.tanern.go.th/ 



แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ  หากมีการเปลี่ยนแปลงด้านเอกสารสิทธิโปรดน าเอกสารตัวจริงมาด้วยทุกครั้ง 
 
 
 
 

มกราคม – มีนาคมของทุกปี 1.ผู้เสียภาษียื่นแบบแสดง
รายการเสียภาษีป้าย  (ภ.ป.1)  
พร้อมเอกสารต่อเจ้าหน้าที่ 

2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
ประเมินภาษี  ตามแบบ  ภ.ป.3 

3.ช้าระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน  (ภ.ป.7) 

รวม  4  ขั้นตอน  รวมระยะเวลาให้บริการ  5  นาที/ราย 
ผู้รับผิดชอบ 
1.นายชูวิทย์  พิมสิม   ผู้อ้านวยการกองคลัง 
2.นางสาวพิมพ์พิศา   สุนสุรัตน์     เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 

 

8.  การจัดเก็บภาษีป้าย 
 

เอกสารประกอบ 
-บัตรประจ าตัวประชาชน 
-ใบเสร็จการเสยีภาษีปีท่ีผ่านมา  (ภ.ป.1) 
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1.ผู้ขออนุญาตยื่นค้าขออนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพพร้อม
เอกสารต่อเจ้าหน้าที่ 

2.เจ้าหน้าที่  อบต.ประสานกับ
เจ้าหน้าที่อนามัยออกตรวจสถาน
ประกอบการ 

3.เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออก
ใบอนุญาต 

รวม  4  ขั้นตอน  รวมระยะเวลาให้บริการ  5  วัน/ราย 
ผู้รับผิดชอบ 
1.นายชูวิทย์  พิมสิม   ผู้อ้านวยการกองคลัง 
2.นางสาวพิมพ์พิศา   สุนสุรัตน์     เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 

 

9.การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราย  
ต่อสุขภาพ  (130  ประเภท) 

 

เอกสารประกอบ 
-ส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชน 
-ส้าเนาทะเบยีนบ้าน 
-ส้าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีน
นิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจ้าตวั
ประชานของผู้แทนนิติบุคคล  (กรณีผู้
ขอเป็นนิติบุคคล)  ใบจดทะเบียน
ร้านค้า  (กรณี) 
-หนังสือมอบอ้านาจพร้อมส้าเนาบตัร
ประจ้าตัวประชาชนผูม้อบและผู้รบั
แทน  (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่
สามารถด้าเนินการด้วยตนเอง 
-รูปถ่ายของเจ้าของกิจการ  ขนาด  
1*1  นิ้ว  จ้านวน  2  รูป 

4.ผู้ขออนุญาตช้าระค่าธรรมเนียมพร้อม
ใบอนุญาต 
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1.ผู้ขออนุญาตยื่นค้าขออนุญาตจัดตั้ง
สถานที่จ้าหน่ายอาหารหรือสถานที่
สะสมอาหารพร้อมเอกสารต่อเจ้าหน้าที่ 

2.เจ้าหน้าที่  อบต.ประสานกับ
เจ้าหน้าที่อนามัยออกตรวจสถาน
ประกอบการ 

3.เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออก
ใบอนุญาต 

รวม  4  ขั้นตอน  รวมระยะเวลาให้บริการ  5  วัน/ราย 
ผู้รับผิดชอบ 
1.นายชูวิทย์  พิมสิม   ผู้อ้านวยการกองคลัง 
2.นางสาวพิมพ์พิศา   สุนสุรัตน์     เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 

 

10.การขอใบอนุญาตให้จัดต้ังสถานที่จ าหน่าย
อาหารหรือสะสมอาหาร 

 

เอกสารประกอบ 
-ส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชน 
-ส้าเนาทะเบยีนบ้าน 
-ใบรับรองแพทย์ผู้ประกอบการ  (กรณี
เป็นร้านอาหาร) 
-ส้าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีน
นิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจ้าตวั
ประชานของผู้แทนนิติบุคคล  (กรณีผู้
ขอเป็นนิติบุคคล)  ใบจดทะเบียน
ร้านค้า  (กรณี) 
-หนังสือมอบอ้านาจพร้อมส้าเนาบตัร
ประจ้าตัวประชาชนผูม้อบและผู้รบั
แทน  (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่
สามารถด้าเนินการด้วยตนเอง 
-รูปถ่ายของเจ้าของกิจการ  ขนาด  
1*1  นิ้ว  จ้านวน  2  รูป 

4.ผู้ขออนุญาตช้าระค่าธรรมเนียมพร้อม
ใบอนุญาต 



แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.ผู้ขออนุญาตยื่นค้าขออนุญาตจ้าหน่าย
สินค้าในพื้นที่หรือทางสาธารณะ  (แบบ  
ส.ณ.1)  พร้อมเอกสารต่อเจ้าหน้าที่ 

2.เจ้าหน้าที่ออกตรวจพ้ืนที่ประกอบ
กิจการ 

3.เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออก
ใบอนุญาต 

รวม  4  ขั้นตอน  รวมระยะเวลาให้บริการ  5  วัน/ราย 
ผู้รับผิดชอบ 
1.นายชูวิทย์  พิมสิม   ผู้อ้านวยการกองคลัง 
2.นางสาวพิมพ์พิศา   สุนสุรัตน์     เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 

 

11.การขออนุญาตให้จ าหน่ายสินค้าในพื้นที่หรือทางสาธารณะ 
 

เอกสารประกอบ 
-ส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชนของผู้
ขออนุญาต 
-ส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชนและ
ส้าเนาทะเบียนของผู้ช่วยจ้าหน่าย 
-ส้าเนาทะเบยีนบ้าน 
-ใบรับรองแพทย์ของผู้ขออนุญาตและ
ผู้ช่วยจ้าหน่าย 
-รูปถ่ายของเจ้าของกิจการ  ขนาด  
1*14  นิ้ว  ของผู้ขออนุญาตและ
ผู้ช่วยจ้าหน่าย  คนละ  3  รูป 
-แผนที่สังเขปแสดงพ้ืนท่ีตั้งจ้าหนา่ย
สินค้า 

4.ผู้ขออนุญาตช้าระค่าธรรมเนียมพร้อม
ใบอนุญาต  (แบบ  ส.ณ.  2) 



แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.ผู้ขออนุญาตยื่นค้าขออนุญาตพร้อมเอกสารต่อเจ้าหน้าที่ 

2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร  พิจารณาค้าขอและจดทะเบียน 

3.ผู้ขออนุญาตช้าระค่าธรรมเนียม  พร้อมรับใบทะเบียนพาณิชย์ 

รวม  4  ขั้นตอน  รวมระยะเวลาให้บริการ  5  วัน/ราย 
ผู้รับผิดชอบ 
1.นายชูวิทย์  พิมสิม   ผู้อ้านวยการกองคลัง 
2.นางสาวยุภาภรณ์  พันธะไหล     หัวหน้าฝ่ายการเงินและบัญชี 

 

12.  การขึ้นทะเบียนพาณิชย์ 
 

เอกสารประกอบการพิจารณา 

ขออนุญาตใหม ่
-ส้าเนาบัตร
ประชาชน 
-ส้าเนาทะเบยีนบ้าน 
-หนังสือมอบอ้านาจ  
(ถ้ามี) 

เปลี่ยนแปลง
ใบอนุญาต 
-ส้าเนาบัตรประชาชน 
-ส้าเนาทะเบยีนบ้าน 
-ส้าเนาทะเบยีน
พาณิชย์ (ฉบับจริง) 
-หนังสืออ้านาจ (ถ้ามี) 
-ส้าเนาหนังสือการ
เปลี่ยนแปลงช่ือสกุล 
(ถ้ามี) 
 

ยกเลิกใบอนุญาต 
-ส้าเนาบัตรประชาชน 
-ส้าเนาทะเบยีนบ้าน 
-ใบทะเบียนพาณิชย์ 
(ฉบับจริง) 
-หนังสืออ้านาจ (ถ้ามี) 
-ส้าเนาใบมรณะบัตร
ของผู้ประกอบการ  
(กรณีแก่กรรม) 
 

ขอใบแทน/คัดส าเนา
เอกสาร 
-ส้าเนาบัตรประชาชน 
-ส้าเนาทะเบยีนบ้าน 
-เอกสารหรือหลักฐาน
แสดงการสูญหายของใบ
ทะเบียนฯกรณีใบ
ทะเบียนพาณิชยส์ูญหาย 
 
 



แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.ผู้ขออนุญาตยื่นค้าขอขุดดิน  
ถมดิน  พร้อมเอกสารต่อ
เจ้าหน้าที่ 

2.เจ้าหน้าที่ออกตรวจโฉนด
ที่ดิน/ผังเมือง/สภาพสาธารณะ
และตรวจพิจารณาแบบ 

3.เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณา
ออกใบอนุญาต 

รวม  4  ขัน้ตอน  รวมระยะเวลาให้บริการ  3  วัน/ราย 
ผู้รับผิดชอบ 
1.นายบัณฑิต  เนียมชัยภูมิ  ผู้อ้านวยการกองช่าง 
2.นายมานพ  แก้วพลัย  ผู้ช่วยนายช่างโยธา 
 
 

 

13.  การขออนุญาตขุดดิน  ถมดิน 
 

เอกสารประกอบ 
-บัตรประจ้าตัวประชาชนของผู้ขอ
อนุญาต 
-ส้าเนาทะเบยีนของผู้ขออนุญาต 
-ส้าเนาโฉนดที่ดิน  (กรณผีู้ขอไม่ใช่
เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินหรือส้าเนาสญัญาเช่า
ที่ดิน) 
-แบบแปลน รายละเอียดการขดุ
ดิน ถมดิน 
-หนังสือรับรองของผู้ประอบการ
วิชาชีพ  วิศวกรรมควบคุม 
-ส้าเนาใบอนุญาตผู้ประกอบ
วิชาชีพรับรองของผู้ประกอบ
อาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุของ
ผู้ออกแบบงานสถาปัตยกรรม 
 
 

4.ผู้ขออนุญาตช้าระค่าธรรมเนียม
พร้อมรับใบอนุญาต 



แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.ผู้ขออนุญาตยื่นค้าขอก่อสร้างอาคาร
แบบค้าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  รื้อ
ถอน  ดัดแปลง (แบบ ข.1) พร้อม
เอกสารต่อเจ้าหน้าที่ 

2.เจ้าหน้าที่ออกตรวจโฉนดที่ดิน/ผัง
เมือง/สภาพสาธารณะและตรวจ
พิจารณาแบบ  (3 วัน/ราย) 

3.เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออก
ใบอนุญาต  (4 วัน/ราย) 

รวม  4  ขั้นตอน  รวมระยะเวลาให้บริการ  5  วัน/ราย 
ผู้รับผิดชอบ 
1.นายบัณฑิต  เนียมชัยภูมิ  ผู้อ้านวยการกองช่าง 
2.นายมานพ  แก้วพลัย  ผู้ช่วยนายช่างโยธา 
 

 

14. การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
 

เอกสารประกอบ 
-บัตรประจ้าตัวประชาชนของผู้ขอ
อนุญาต 
-ส้าเนาทะเบยีนของผู้ขออนุญาต 
-ส้าเนาโฉนดที่ดิน  (กรณผีู้ขอไม่ใช่
เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินหรือส้าเนาสญัญาเช่า
ที่ดิน) 
-แบบแปลนก่อสร้าง 
-หนังสือยินยอมชิดเขตทีด่ินต่าง
เจ้าของกรณีก่อสร้างบ้านขนาด
เกิน 150 ตรม. เอกสารประกอบ  
ดังนี ้
-รายการค้านวณโครงสร้าง 
-หนังสือรับรองเป็นผูป้ระกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
-ส้าเนาใบอนุญาตผู้ประกอบ
วิชาชีพรับรองของผู้ประกอบ
อาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุของ
ผู้ออกแบบงานสถาปัตยกรรม 
 
 4.ผู้ขออนุญาตช้าระค่าธรรมเนียม

พร้อมรับใบอนุญาต 



แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.ผู้ร้องเรียนยื่นใบค้าร้องแจ้งซ่อมแซม
ไฟฟ้าสาธารณะต่อเจ้าหน้าที่ 

2.เจ้าหน้าที่กองช่างรับเรื่องเสนอให้
ผู้บริหารรับทราบ  สั่งการ 

3.เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบออกให้บริการ
ซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ 

รวม  4  ขั้นตอน  รวมระยะเวลาให้บริการ  5  วัน/ราย 
ผู้รับผิดชอบ 
1.นายบัณฑิต  เนียมชัยภูมิ  ผู้อ้านวยการกองช่าง 
2.นายอ้านาจ  โพธิ์นอก  ผู้ช่วยช่างไฟฟ้า 
 

 

15.การแจ้งซ่อมไฟฟ้าสาธารณะ 
 

เอกสารประกอบ 
-ยื่นค้าร้อง/หนังสือร้องเรียนด้วย
ตนเอง 
-โทรศัพท์  044-056455 
-เว็บไซต์  
https://www.tanern.go.th/ 
-Facebook อบต.ตาเนิน 
-แจ้งผ่านทางผู้ใหญ่บ้าน/ส.อบต. 
 
 

4.รายงาน/แจ้งผลการด้าเนินการให้
ผู้น้าชุมชนทราบ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 


